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| var integritetspolicy informerar vi om hur Ifous behandlar personuppgifter om
de som pa olika satt kommer i kontakt med oss och som vi behandlar
personuppgifter om.

Ifous star for innovation, forskning och utveckling i skola och férskola och ar ett
fristaende forskningsinstitut som drivs som en ideell férening.

Genom integritetspolicyn lamnar vi information enligt reglerna i EU:s
dataskyddsforordning (se faktarutan éverst pa nasta sida). Vi kommer
fortldbpande att komplettera policyn med djupare information om var
behandling. Har du fragor om behandlingen ar du valkommen att kontakta oss.

Med "skola” avses | detta dokument alla de skolformer som berors av Ifous
verksamhet, det vill sadga férskola, grundskola, gymnasieskola, vuxenutbildning,
samt anpassad grund- och gymnasieskola.

Fakta om personuppgiftsansvar samt
kontaktuppgifter

Ifous (org.nr. 802535-1795) ar personuppgiftsansvarig for den
behandling som beskrivs i integritetspolicyn.

Kontaktuppaqifter till Ifous:

Postadress: c/o United Spaces, Torsgatan 26, 113 21 Stockholm
Besoksadress: United Spaces, Torsgatan 26, Stockholm
E-post:

Webbplats:
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Fakta: Vad informationen i integritetspolicyn handlar om

Personuppgifter och personuppgiftsbehandling: Vi beskriver vilka kategorier
personuppgifter som behandlas. Personuppgifter ar uppgifter som direkt eller indirekt
kan kopplas till en levande person.

Andamal: Vi berattar varfér vi behandlar personuppgifter. Det kan handla om
overgripande andamal med Ifous verksamhet men ocksa mer precisa andamal som till
exempel viss typ av administration.

Rattslig grund: Vi informerar ocksa om vilken rattslig grund vi stodjer oss pa. Dessa ar:
e avtal
e berattigat intresse (vi redovisar i sa fall hur vi gjort intresseavvagningen mellan
vara och dina intressen)
e rattslig forpliktelse (nar vi foljer ett tydligt lagkrav)

Varifran vi far uppgifter (beskrivs utifran kategorier i integritetspolicyn i varje
arbetsprocess, kan exempelvis vara fran en organisation eller enskild).

Mottagare och vilka vi ldmnar uppgifter till (beskrivs évergripande i varje process, kan
vara fran exempelvis register, fran en organisation eller enskild)

Hur ldnge vi behaller uppgifter: Detta styrs av interna beslut rérande
arkivering/gallring.

Forekomst av profilering/automatiserat beslutsfattande: Ifous genomfor inga
sadana behandlingar

Overféring av uppgifter till land utanfér EU/EES eller en internationell organisation:
Om sadan behandling sker beskriver vi vilket stod vi har for 6verféringen och i
forekommande fall aven skyddsatgarder.

Inbordes arrangemang: Nar vi ar gemensamt personuppgiftsansvariga
med andra beskriver vi detta samt i forekommande fall vilka
overenskommelser om detta vi ingatt.
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Dina rattigheter

Nar vi behandlar dina personuppgifter har du ett antal rattigheter som beskrivs nedan:

e Om du tycker att vi behandlat dina personuppgifter pa ett felaktigt satt eller att de
behover kompletteras har du ratt att begara att vi rattar dem. Se aven information
fran Integritetsskyddsmyndigheten:

e Omduinte vill att vi ska fortsatta behandla personuppgifter har du ratt att begara
att vi ska radera dem. Vi kormmer ratta och radera personuppgifterna om det ar
mojligt i forhallande till vart andamal med behandlingen, de lagregler vi ar skyldiga
att folja och de avtal som vi ingatt med dig som registrerad. Sjalvklart kommer vi
alltid att radera kontaktuppgifter om du inte langre énskar ta emot nyhetsbrev fran
oss. Vi ar ocksa skyldiga att sjalvmant radera i flera fall (du kan i respektive process se
vilka kriterier vi har for bevaring och gallring/radering). Se aven information fran
Integritetsskyddsmyndigheten:

e Du kan invanda mot behandling vi gor nar vi anvander den rattsliga grunden
berattigat intresse (vi beskriver i processerna nar sa sker) om du har egna personliga
skal for att inte vilja fa uppgifterna behandlade. Om du invander kommer vi, om
invandningen godtas, aven att prdva om vi ska radera personuppgifterna. Se aven
information fran Integritetsskyddsmyndigheten:

e Om du gett ett samtycke till behandling har du alltid ratt att aterkalla samtycket
och da kommer vi att radera personuppgifterna somn omfattas av samtycket.

e Omdu arienrattslig tvist och behdver dina personuppgifter som bevis kan du
ocksa begara att vi inte raderar dina uppgifter (kallas begransning eller frysning).
Du har ocksa ratt att begara begransning nar du ber oss ratta eller radera uppgifter
eller om du invant mot en behandling, vilket innebar att vi inte far anvanda
uppgifterna under den tid vi underséker om vi kan gora det du begar. Se aven
information fran Integritetsskyddsmyndigheten:

e Slutligen har du ratt att fa besked om vilka behandlingar vi gér om dig (kallas ibland
registerutdrag). Ett sadant ska bland annat innehalla beskrivning av andamal och
rattslig grund med behandlingarna och vilka kategorier personuppgifter det ror.
Sadan information har vi redan sammanstallt pa 6vergripande niva — se nedan under
Hur vi behandlar personuppagifter — vilket ar ett enkelt satt for dig att fa information
om hur vi arbetar med personuppgifter. Ett registerutdrag innebar att du ska fa en
overblick 6ver behandlingar sa du forstar om och i sa fall i vilket syfte dina
personuppgifter behandlas. Se aven information fran
Integritetsskyddsmyndigheten:
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Nar du hort av dig till oss om en rattighet kommer vi att préva fragan sa snart det gar och
ldmna svar senast inom en manad. Hinner vi inte hantera fragan inom den tiden kommer
du att fa besked om vi behover ytterligare tva manader for att hantera verkstallighet
alternativt fa ett besked om vi kan goéra det du vill eller inte. Detta innebar att vi som senast
ska ldmna svar inom tre manader.

Klagomal hos Integritetsskyddsmyndigheten

Du har alltid ratt att kontakta om du har synpunkter pa var
personuppgiftsbehandling (det kallas att lamna klagomal).

Detta far du givetvis gora utan att kontakta oss forst, men vi vardesatter forstas om du
ocksa berattar for oss vad du tycker sa vi kan ratta till felaktigheter och ta med dina
synpunkter i vart kontinuerliga forbattringsarbete.

Nedan beskriver vi hur vi behandlar personuppgifter nar Ifous har personuppgiftsansvar.

Behandling av personuppgifter i var verksamhet

For att gora det enklare for dig att forsta informationen har vi ritat upp kartor éver vara
vanligaste processer (beskrivning av vara arbetsuppgifter utifran den registrerades
perspektiv). Vi berattar sedan utifran kartorna hur vi behandlar personuppgifter i foljande
verksamheter (vi kommmer fortlépande att uppdatera informationen i processerna nedan,
saknas nagon ar du valkommen att héra av dig till oss sa lamnar vi information):
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Vara anstalldas personuppgifter

| alla processer som beskrivs i forra avsnittet behandlas vara anstalldas personuppgifter (till
exempel namn, kontaktuppgifter, mejladresser, telefonnummer, titel och befattning) nar
de utfor sina arbetsuppgifter, till exempel nar de svarar pa en fraga eller kontaktar nagon.
Olika andamal med behandlingar beskrivs i varje process ovan och omfattar da aven
anstalldas personuppgifter. De évergripande rattsliga grunderna for behandling av
anstalldas personuppgifter ar avtal (anstallningsavtalet) och berattigat intresse (i
intresseavvagningen har vi beaktat arbetsgivarens ratt att leda och férdela arbetet).

Nar du skickar mejl till Ifous

Inkommande e-post innehaller personuppgifter. Om du skickar e-post till oss kommer vi
att behandla dina personuppgifter genom att |asa, lagra och hantera ditt meddelande
samt genom att i forekommande fall fora det vidare till ratt intern mottagare. De
personuppgifter som behandlas av oss i detta syfte ar de som du anger i ditt e-
postmeddelande. Vanliga exempel pa personuppgifter som inkommer till oss pa detta satt
ar namn, e-postadress, telefonnummer och befattning.

| respektive process (se avsnittet Behandling av personuppgifter i var verksamhet) beskriver
vi hur vi behandlar inkommande mejl i olika fragor. Dar anges aven vilken rattslig grund vi
anvander efter det initiala stadiet (initialt ar den rattsliga grunden berattigat intresse:
eftersom du valt att mejla Ifous behdver vi hantera mejlet, vilket innebar att behandlingen
ligger i badas intresse).

Ténk pa att inte mejla integritetskanslig information (till exempel kénsliga
personuppgifter) till Ifous, eftersom mejl inte ar ett sakert satt att 6versanda
information pa. Vill du anda mejla sddana uppgifter ér det bra om du ser till att
kryptera meddelandet (behéver Ifous ett l6senord for att lasa meddelandet ska det
skickas separat).

Var mejl- och dokumenthanteringspolicy

| de olika processerna ovan beskrivs hur vi hanterar mejl och olika dokument. For att gora
bilden helt klar har vi antagit féljande principer som vi anvander for personuppgifter som
finns i var mejl- och dokumenthantering:

1. Ifous ska ha en tydlig dokumenthanteringsplan som innebar att flera versioner av
dokument undviks (dokument ska sparas pa ett satt i en mapp).

2. Om mejl behover sparas ska de sparas under den tid som mejlfragan handlaggs.

3. Nar ett dokument eller mejl inte langre behdvs for det andamal det sparats for ska
det gallras. Om det finns behov att spara visst dokument som mall ska dokumentet
rensas pa alla personuppgifter innan mallen sparas.

4. Det ska finnas en tydlig behoérighetsstyrning sa enbart de personer som behdver fa
tillgang till personuppgifter har tillgang till dem.
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5. Personuppgifter som kan avsloja kansliga personuppgifter far inte mejlas i ett
okrypterat format. Vi ska ocksa informera de som kontaktar oss om farorna med att
mejla i ett okrypterat format och be dem &vervaga annat satt att kommunicera.

Nar det finns risk for tredjelandsoverforing

Ifous undviker sa langt det ar mojligt att behandla personuppgifter utanféor EU/EES om inte
EU-kommissionen beslutat att ett land utanfér EU/EES (kallas for tredje land) har en
adekvat skyddsniva.
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Bilagor

Medlemskap i Ifous

Grundande medlemmar

Ifous har tre grundande medlemmar: Sveriges Kommuner och

Regioner (SKR), Almega Utbildning och Idéburna Skolors Riksférbund.
Genom det arbete som Ifous gor fullfoljs bade Ifous andamal och andamal fran
de tre grundarna. Det foreligger darfor i viss omfattning ett gemensamt
personuppgiftsansvar.

Medlemskap for skolhuvudman och andra organisationer

Fakta om personuppgiftsansvar

Ifous ar ett fristaende forskningsinstitut med uppdrag att vara en nationell
plattform for skolans FoU-arbete och att ge stod i utvecklingen av en utbildning
som vilar pa vetenskaplig grund och beproévad erfarenhet.

De tre grundande medlemmarna star bakom detta andamal. De har utéver det
egna andamal nar de anvander och sprider kunskaperna vidare.

Vill du veta mer om personuppgiftsansvaret hor av dig till oss.

Ifous erbjuder skolhuvudman (bade kommunala och fristdende) och andra organisationer
som ar intresserade av fragor som praktiknara forskning och forskningsbaserad utveckling
att bli medlemmar. Ifous arbete syftar till att forbattra svensk skola, vilket medlemmmarna
kan ta del av for att forbattra sin egen verksamhet.

Medlemskapet innebar att medlemmen kan tillgodogora sig formaner och nyttja det
arbete Ifous gor. Den har typen av medlemskap innebar inte ett medlemskap i den ideella
féoreningen (se vidare avsnittet Grundande medlemmar).

Nedan beskrivs hur Ifous behandlar personuppgifter i arbetet med medlemskapet.
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Laglig grund for behandlingen ar berattigat intresse. | intresseavvagningen har vi beaktat
att det ar samhallsviktigt att utveckla utbildning utifran forskningsbaserad kunskap och att
detta darfér gynnar bade larare och elever i skolorna. Vi har aven beaktat att det vi gor
underlattar for vara medlemmar att genomfoéra sina uppdrag.

Tillkornmande andamal och lagliga grunder beskrivs i respektive steg.

2. Hantera 3

1. Bli medlem 4. Fakturera

medlemsskap Valkomstmeijl

1. Bli medlem. Det finns flera olika satt att bli medlem och det kan ske bade genom att ta
egna kontakter med Ifous eller att var medlemsradgivare initierar kontakten. Kontakt kan
ske via mejl, telefon eller vid fysiska eller digitala mdten. Detta innebar att personuppgifter
som namn, telefonnummer mejladress och andra kontaktuppgifter och titel/roll kan
komma att behandlas.

Nar nagon organisation visar intresse att bli medlem skickas ett avtalsforslag. Om detta
accepteras signerar bada parterna det. Detta innebar att personuppgifter somm namn,
telefonnummer, mejladress och andra kontaktuppgifter, titel/roll, signatur och koppling till
avtalsslutande organisation kan komma att behandlas.

Det forekommer dven att intresserade hor av sig via LinkedIn (Ifous finns med pa LinkedIn
for att beratta om verksamheten och sprida kunskap om forskning. Vi har saledes ett
journalistiskt andamal med narvaron). Nar man anvander Linkedin kan olika former av
metadata som datakakor komma att behandlas.

2. Hantera medlemskap. Nar en organisation blivit medlem kan anstallda hos
organisationen fa nyttja tjanster (till exempel och ) och darigenom
fa fordjupad kunskap som kan bidra till en battre skola. For att kunna genomfoéra detta
behoéver uppgifter om anstallda inhamtas fran organisationen och registreras hos Ifous.
Vidare utses kontaktpersoner.

Personuppgifter som namn, e-postadress, titel/roll och bild behandlas i detta steg.
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Fakta om personuppgiftsansvar

Ifous ar en nationell plattform for skolans FoU-arbete. Arbetet syftar till att bidra i
utvecklingen av en utbildning som vilar pa vetenskaplig grund och beprévad
erfarenhet.

Medlemmarna anvander Ifous tjanster for att forbattra sin egen
utbildningsverksamhet och for att tillgodogora sig forskningen inom omradet.

Vill du veta mer om personuppgiftsansvaret hor av dig till oss.

3. Bidra till ett vilkomstmejl. For att anstallda hos organisationen (medlemmen) ska fa
kunskap om vilka formaner de kan tillgodogoéra sig stoder Ifous organisationen med att ta
fram ett valkomstmejl. For att kunna gora detta tas forslag fram och korrektur delas.
Personuppgifter som namn, mejladress och synpunkter/status i arbetet behandlas i detta
steg.

Nar organisationen ar ndjd med resultatet anvander den mejlet (alternativt ber Ifous skicka
ut det for organisationens rakning) for att na sina anstallda (ligger inom den
organisationens personuppgiftsansvar).

4. Fakturera. For att kunna hantera inbetalningen av avgiften for det medlemskapet
skickas en faktura ut. Nar inbetalningen goérs bokférs fakturan. Laglig grund for den
behandlingen ar rattslig forpliktelse (bokféringslagen).

Personuppgifter som namn pa kontaktperson, referens och referenskod behandlas i detta
steg.

n
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Plattformen Ifous Edtest

Ifous ar en nationell arena dar larverktyg utforskas, varderas och testas med
utgangspunkt i undervisning och didaktik. Den fungerar som en nod dar larare fran vara
medlemmar tillsammans med foretag som producerar larverktyg mots i verkliga
undervisningssituationer for att tillsammans préva hur larverktyg fungerar och kan
designas sa att de svarar mot behoven i undervisningen. Utforskandet genomférs med en
systematisk metod som bygger pa forskning och teorier om larande.

Fakta om personuppgiftsansvar

Ifous ar en nationell plattform foér skolans FoU-arbete. Arbetet syftar till att i
utvecklingen av en utbildning som vilar pa vetenskaplig grund och beprévad
erfarenhet.

Medlemmarna anvander Ifous Edtest for att forbattra sin egen
utbildningsverksamhet och for att tillgodogéra sig forskningen inom omradet.

Vill du veta mer om personuppgiftsansvaret hor av dig till oss.

Laglig grund for behandlingen ar berattigat intresse. | intresseavvagningen har vi beaktat
att bade anvandare (larare) och eleverna drar nytta av att laromedel kan testas pa detta
satt. Dessutom tillfors varde till innovativa foretag som far mojlighet att testa sin metodik.
Edtest gynnar aven samhallet i stort eftersom arenan skapar mojligheter till en battre skola
baserad pa forskning och testning. Enligt skollagen ska undervisningen vila pa vetenskaplig
grund vilket sakerstalls genom Edtest.

| arbetet med Edtest behandlas personuppgifter i foljande steg:

4.
Utvardering

2. Initiering

Ifous administrerar och leder arbetet i Edtest, vilket innebar att Ifous har tillgang till
uppgifterna i alla stegen.

12
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1. Konto. Det ar en skolhuvudman som skapar konto med hjalp av Ifous. Kontot, som
registreras via edtest.se, godkanns av Ifous efter att det kontrollerats att huvudmannen ar
medlem (om detta inte ar uppfyllt kontaktas skolhuvudmannen). | denna del behandlas
personuppgifter som namn, titel, e-postadress, roll i Edtest (vem som har
administratérsbehorighet), vilken/vilka skolor/férskolor som omfattas (huvudmannen kan
valja alla eller bara vissa utpekade) samt personuppgifter rorande godkannandet.
Nodvandiga och funktionella datakakor anvands pa edtest.se.

Efter att ett konto har skapats kan de larare som ar anstallda hos huvudmannen skapa
egna konton som sedan kopplas till huvudmannakontot. Personuppgifter som namn, titel,
e-postadress, roll (anvandare) och skola behandlas.

Foretag som vill fa sina larverktyg testade i Edtest kan skapa ett anvandarkonto.
Personuppgifter som namn, titel, e-postadress, roll (kontaktperson) kopplat till foretagets
namn och organisationskonto behandlas. Ifous kontrollerar att foretaget ar medlem i
Swedish Edtech Industry. Nar féretagets anvandarkonto godkants av Ifous, kan foretaget
ange vilka larverktyg de har for att skolhuvudmannens administrator av test ska kunna
hitta dem.

2. Initiering. Efter att ett konto skapats kan ett test riggas och sedan 6ppnas for deltagarna.
Deltagande larare anmaler att de vill genomfora testet. Foretaget kontaktas. En
projektledare pa Ifous far notifieringar om att ett test initierats. For att kunna genomfoéra
initieringen behandlas personuppgifter i kontot (se steg 1).

3. Test. | detta steg startas och avslutas testet. Anvandarna far svara pa ett antal fragor
utifran ett forskningsbaserat ramverk som Ifous tagit fram. Under testets gang sker
vardering av resultat. For att kunna genomfoéra testet behandlas personuppgifter i kontot
(se steg 1). Dessutom registreras asikter och observationer fran anvandarna om hur
larverktyg fungerar.

4. Utvardering. Efter testet sker en utvardering. Anvandarna far svara pa ett antal fragor
utifran ett forskningsbaserat ramverk som Ifous tagit fram. Utifran fragorna genereras en
rapport som kan anvandas som stodd i skolhuvudmannens reflektioner 6ver larverktyget
och i foretagets produktutveckling.

For att kunna genomfora utvarderingen behandlas personuppgifter i kontot (se steg 1).
Dessutom registreras personuppgifter i svaren fran anvandarna om hur larverktyget
fungerar. | rapporten, som inte direkt kan kopplas till enskilda anvandares beddomningar,
finns resultat vilket omfattar asikter och observationer.
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Nyhetsbrev

Ifous registrerar sig for det och far tillgang till nyhetsbrevet, Ifous FoU-
bevakning. | dessa formedlas forskningsnyheter i syfte att stodja arbetet att forbattra svensk
skola, och darmed strava mot Ifous vision om en battre skola. Tanken ar aven att engagera
och stimulera ett intresse for forskning och utveckling, vilket ar en del av det Ifous ska
tillhandahalla sina medlemmar enligt avtalet. Syftet ar ocksa att informera om Ifous
verksambhet.

Eftersom nyhetsbrevet syftar till att sprida asikter, information och kunskap om forskning
till de som ar intresserade foreligger ett journalistiskt andamal.

Nedan beskrivs hur personuppgifter behandlas:

1. Innehall skapas

1. Innehall skapas. For att kunna skapa nyhetsbrevet behover texter tas fram, granskas och
redigeras. Texterna kan bade réra information om egna verksamheten och tips om annan
verksamhet. Bilder kan anvandas for att illustrera. For att kunna producera innehall
behandlas personuppgifter som namn, titlar, amne, bilder och asikter/tankar/tips.

2. Utskick. Nyhetsbrevet skickas ut till alla anvandare som registrerats av medlemmarna
(namn och kontaktuppgifter anvands, se processen ). Det
skickas aven ut till de som registrerat sig for att f4 nyhetsbrevet.
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Webbinarier

Ifous sprider aven kunskap kopplade for att kunna inspirera till en battre skola baserad pa
forskning. Webbinarierna riktar sig brett och ar tillgangliga bade for anvandare (se
processen ) och andra intresserade. Nar webbinarium
genomfors har Ifous ett journalistiskt andamal eftersom syftet ar att sprida information,
kunskap och forskningsbaserade asikter vidare till intresserade.

For att kunna utvardera intresset av webbinarierna stalls vissa fragor. Den lagliga grunden
for detta ar berattigat intresse. | intresseavvagningen har beaktats att fragorna bistar till
vart journalistiska andamal och att de gor det lattare att forsta vad malgruppen anser ar
intressant och hur den kan nas.

Fakta om personuppgiftsansvar

Ifous anvander nyhetsbrev for journalistiska andamal.

Nar sociala medier anvands (i detta fall LinkedIn) foreligger enligt EU-domstolens
domar ett gemensamt personuppgiftsansvar. Plattformar som LinkedIn har
manga egna anvandningsomraden vilka bland annat innefattar profilering.
LinkedIn ar personuppgiftsansvarig for den hanteringen. Vill du paverka hur
LinkedIn kan anvanda profildata kan du justera i installningarna i verktyget.

| denna process behandlas personuppgifter i féljande steg:

2. Innehall 3. Genom-

tas fram forande

1. Inbjudan. | det har steget tas en inbjudan fram och sprids. Adresser hamtas fran
anvandare som registrerats av medlemmar. Inbjudan sprids dven via LinkedIn och var
webbplats (Det sistnamnda innebar att datakakor kan komma att behandlas. LinkedIn har
aven egna andamal med sin hantering, se faktarutan ovan).

| inbjudan presenteras talare och amnet for webbinariet samt fakta om nar, hur och var det
genomfors, vilket innebar att namn, bild, tid, plats, och uppgifter som finns i digitala lankar
behandlas.

15

Organisationsnummer: Ifous, c/o United Spaces ifous.se
802535-1795 Torsgatan 26, 113 21 Stockholm


http://www.ifous.se/
https://ifous.se/wp-content/uploads/2026/02/bilaga-ifous-integritetspolicy_medlemskap-i-ifous.pdf

ifous

Na&r ndgon anmalt sig ber vi den ocksa att besvara vissa fragor (Ar du medlem? Hur fick du
vetskap om eventet? Vill du registrera dig for vara ?). Personuppgifter som
namn, arbetsgivare och svar pa fragorna behandlas.

2. Innehall tas fram. | det har steget tas en presentation fram och ibland spelas dven en
film in. Om det ar externa talare skickar de underlaget till Ifous. Personuppgifter som namn,
titel/funktion, arbetsgivare, bild, e-postadresser, amne, slutsatser, dsikter och resultat
behandlas i detta steg.

3. Genomforande. | detta steg genomfors webbinariet. Om det ar digitalt (oftast fallet)
slapps deltagare in och ofta spelas webbinariet ocksa in for att kunna visas senare. For att

kunna gora det hanteras personuppgifter kopplade till inloggningen och inspelningen (ljud
och bild).

Moderator och talare genomfér sedan webbinariet baserat pa de innehallsuppgifter som
tagits fram (se steg 2). Om deltagare aktiverar sig i chatten behandlas personuppgifter
kopplade till deras fragor.

4. Avslut. Efter webbinariet skickas tack till de som bidragit som talare samt till deltagarna.
De presentationer som tagits fram (se steg 2) delas. Ofta skickas aven en lank till en
anonym utvardering till deltagarna.

Presentationen (och i forekommande fall filmen) publiceras dven pa var webbplats och vi
kan hanvisa till den pa LinkedIn (se faktarutan ovan). Utdver de personuppgifter som
namns i tidigare steg tillkommer har metadata.
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FoU-program

Flerariga FoU-program utgoér karnan i Ifous verksamhet. Det 6vergripande andamalet med
programmen ar att bidra till en battre framtid for skolan. Programmen utformas utifran
fyra vagledande principer som innebar att de ska

e ha tydligt fokus pa barns- och elevers behov,
e starka larares och skolledares professionella utveckling,
e framja samarbete mellan praktik och forskning,

e ledatill att resultaten publiceras i relevanta kanaler.

Fakta om personuppgiftsansvar

Ifous ar en nationell plattform foér skolans FoU-arbete. Arbetet syftar till att bidra i
utvecklingen av en utbildning som vilar pa vetenskaplig grund och beprévad
erfarenhet.

Programmen riktar sig till [arare, rektorer och skolchefer, och utformas och
genomfors tillsammans med dem. Medlemmarna anvander darigenom Ifous
tjanster for att forbattra sin egen utbildningsverksamhet och for att tillgodogora

sig forskningen inom omradet.

Vill du veta mer om personuppgiftsansvaret hor av dig till oss.

Laglig grund fér behandlingen i FoU-programmen ar berattigat intresse. |
intresseavvagningen har vi beaktat att bade bestallare och pa langre sikt elever i skolor drar
nytta av FoU-programmen. FoU-programmen gynnar aven samhallet i stort eftersom
arenan skapar mojligheter till en battre skola baserad pa forskning. Enligt skollagen ska
undervisningen vila pa vetenskaplig grund vilket FoU-programmen bidrar till att sakra.

Tillkornmande lagliga grunder och mer precisa andamal beskrivs i processen nedan.
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| arbetet med FoU-program behandlas personuppgifter i féljande steg:

1. Amne 2. Faststalla
identifieras intresse

4. Uppstart 4. Genomforande

1.Amne identifieras. For att kunna genomféra ett FoU-program behéver ett amne
identifieras. Ett mote eller flera méten med olika intressenter (t.ex. medlemmar, andra
skolhuvudman och forskare) genomférs. | mdtena bollas idéer och, om man kommer
dverens om nagot som skulle kunna leda till ett FoU-program, gar man vidare till nasta
steg.

Personuppgifter som namn och vilken organisation personen arbetar p3, titel, e-
postadresser och andra kontaktuppgifter samt amnes- och idéforslag behandlas. Nar
moten halls kan de vara digitala och da behandlas aven ljud, bild och metadata.

2. Faststalla intresse. For att kunna starta ett FoU-program behdver det faststallas om det
finns ett intresse for idén. For att hitta intressenter kormmunicerar Ifous idén genom

, mejl, telefonsamtal och moéten. For att hitta personer att kontakta anvands
aven medlemsregistret 6ver medlemmar.

ldén kommuniceras aven via Skolporten, pa webben och LinkedIn. | denna del tillampas
journalistiska andamal, eftersom Ifous vill sprida kunskap om mojligheten att delta i FoU-
program som syftar till att forbattra skolverksamheten. Priméara malgrupper ar
skolhuvudman, andra intressenter som inte ar medlemmar (till exempel myndigheter) och
forskare — men aven allmanheten kan ta del av idéerna.

For att kunna halla méten skapas en anmalningslista.

Medlemmar eller andra skolhuvudman som ar intresserade av idén ombeds att inkomma
med en avsiktsforklaring. Denna anvands sedan i nasta steg nar ett avtal ska tas fram.
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Personuppgifter som namn och vilken organisation personen arbetar p3, titel, e-
postadresser och andra kontaktuppgifter kopplade till idé-forslaget behandlas. Vidare
behandlas uppgifter kopplade till avsikt att delta pa moten och uppgifter kopplade till
intresse av idén. Nar méten halls kan de vara digitala och da behandlas aven ljud, bild och
metadata.

3. Avtal. Efter tillrackligt manga avsiktsforklaringar inkommit paborjas arbetet med att ta
fram ett avtal. Ett avtalsutkast tas fram. | det klargors syfte, mal och budget. De som lamnat
avsiktsforklaringar far ta del av avtalsutkastet och kan stalla fragor.

Aven en forskningsplan, som tagits fram av medverkande forskare, kommuniceras efter att
den kvalitetssakrats av Ifous.

Om tillrackligt manga kommer 6verens om avtalens skrivningar for att FoU-programmet
ska vara finansierat skickas en slutversion ut och ett avtal signeras av avtalsparterna. Det
underskrivna avtalet sparas for att ha bevis om avtalsinnehallet. Uppgifterna i det anvands
aven i fakturering och bokféring (laglig grund rattslig forpliktelse genom bokforingslagen).

Personuppgifter - som namn och vilken organisation personen arbetar pa, titel,
kontaktperson, e-postadresser, telefonnummer och andra kontaktuppgifter, vilken referens
som ska anvandas vid fakturering och signatur — behandlas.

4. Uppstart. For att komma i gang med programmet skickar Ifous valkomstbrev till
deltagarna och deltagarlistor upprattas. En kommunikationsplattform fér programmet
skapas. Uppgifterna sparas under den tid programmet pagar.

En kallelse till det forsta styrgruppsmotet gors ocksa (styrgruppen har sedan fortlépande
modten i hela programmets genomforande). Kallelser skickas aven till lokala processledare
och till medverkande i programmet.

Personuppgifter - som namn och vilken organisation personen arbetar pa, titel, e-
postadresser, telefonnummer och andra kontaktuppgifter, roller i FoU-programmet
(programorganisation och styrgrupp), inbjudna och narvarande pa moten samt tid och
plats for moéten — behandlas.

Programstarten beskrivs pa webben och LinkedIn. | denna del tillampar Ifous journalistiska
andamal, eftersom Ifous vill sprida kunskap om att ett FoU-program, som syftar till att
forbattra skolverksamhet, startats upp. Genom detta kan ocksa intresse for kommande steg
vackas.

5. Genomférande. | genomfdrandefasen bjuder Ifous in till olika seminarier (bland annat
utvecklingsseminarier) och maoten (for styrgrupp och projekt/processledning). For att kunna
genomfodra detta skapas agendor och inbjudningar. Infor moten gors gruppindelningar och
namnlappar skapas. Deltagarlistor skapas och narvaro kan kontrolleras.

| genomforandefasen kan aven enkater utformas, besvaras och analyseras.
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Personuppgifter - som namn och vilken organisation personen arbetar pa, titel,
kontaktperson, e-postadresser, tid- och plats for seminarier/moten samt asikter och
bedébmningar fran de som féreldser och deltar pa olika satt — behandlas. Nar fortaring
erbjuds behoéver Ifous aven inhamta uppgifter om matavvikelser. Nar méten halls kan de
vara digitala och da behandlas aven ljud, bild, lankar och metadata.

Ifous bokar i vissa fall aven resor till medverkande forskare och andra férelasare. Ifous bokar
resor till dessa och behandlar da de personuppgifter som behdvs for resebokningen som
namn, fardmedel och tidpunkt, samt pa resenarens begaran aven exempelvis SJ-
prionummer och SAS Bonusnummer. Kostnaderna bokfors vilket innebar att uppgifter i
verifikationer behandlas (laglig grund rattslig forpliktelse genom bokféringslagen).
Behandlingen stéds i denna del dven pa den lagliga grunden avtal.

Olika delar av genomférandet beskrivs pa webben och LinkedIn. | denna del tillampar Ifous
journalistiska andamal, eftersom Ifous vill sprida kunskap om att ett FoU-program, som
syftar till att forbattra skolverksamheten, genomférs. Genom detta kan ocksa intresse for
resultatet vackas.

6. Utvardering. En extern utvarderare medverkar under programmets gang och utvarderar
programmet i syfte att undersdka sa programmet uppfyller syfte och mal, samt ge kunskap
om hur Ifous kan utveckla verksamheten.

Personuppgifter - som namn och vilken organisation personen arbetar pa, e-postadresser —
behandlas.

7. Resultat. Efter genomfoérandefasen skrivs en slutrapport, som efter avstamning med
styrgruppen och sprakgranskning, publiceras. Rapporten baseras pa medverkandes
berattelser, analyser och syntes av resultat. Personuppgifter som namn, roller/funktion,
organisation, asikter och bedémningar i analyser behandlas. Rapporten kan granskas av en
extern granskare for att kvalitetssakra resultaten. Rapporten bevaras for att resultaten ska
finnas kvar.

| samband med spridning av resultat kan det aven inga handledning fran Ifous till
forfattarna hur man skriver sa kallade utvecklingsartiklar, avsedda att publiceras digitalt av
Skolporten. Artiklarna granskas av en extern granskare, anlitad av Skolporten.

Rapport och utvecklingsartiklar sprids aven pa ett slutseminarium, som ofta spelas in och
publiceras pa webben och LinkedIn. Syftet med slutseminariet ar bade att sprida resultaten
och skapa delaktighet kring dem. Resultatet kan aven beskrivas . | arbetet
med att sprida rapporten har Ifous ett journalistiskt andamal, eftersom syftet ar att sprida
kunskap som kan forbattra undervisningsmetoder. Bade medlemmar och andra
intresserade kan pa det sattet fa del av resultaten.
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Processtdd ska bidra till forskningsbaserad utveckling av skolan, med ett forskningsbaserat
ramverk som vilar pa vetenskaplig grund. Processtdd har vissa likheter med FoU-program
men innehaller ingen forskningsinsats.

Fakta om personuppgiftsansvar

Ifous tillhnandahaller processtéd som hjalp till medlemmar och andra huvudman.
Arbetet syftar till att i utvecklingen av en utbildning som vilar pa vetenskaplig
grund och beprdvad erfarenhet.

Processtod utformas och genomfors tillsammans med en bestallare. Bestallarna
anvander Ifous tjanster for att forbattra sin egen utbildningsverksamhet och for
att tillgodogdra sig forskningen inom omradet.

Vill du veta mer om personuppgiftsansvaret hor av dig till oss.

Laglig grund fér behandlingen i arbetet med processtdd ar berattigat intresse. |
intresseavvagningen har vi beaktat att saval avtalsparter, deltagare och elever drar nytta av
Processtdd. Processtdden gynnar aven samhallet i stort eftersom insatsen skapar
mojligheter till en battre skola baserad pa forskning och beprévad erfarenhet.

Tillkommande lagliga grunder och mer precisa andamal beskrivs i processen nedan.

| arbetet med processtod behandlas personuppgifter i foljande steg:

3. Genom-
forande

1.
Bestallning

4. Resultat

1. Bestallning. En medlem eller en annan skolhuvudman (bestallaren) kontaktar Ifous och
beskriver ett behov av forskningsbaserad verksamhetsutveckling (ofta i generella termer).
For att fordjupa forstaelsen inleds en dialog och ofta bokas méten for att f& en mer konkret
forstaelse av behoven.

Personuppgifter som namn och vilken organisation personen arbetar p3, titel, e-
postadresser och andra kontaktuppgifter, behandlas. Nar méten halls kan de vara digitala
och d& behandlas aven ljud, bild, lankar och metadata.
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2. Avtal. Efter att behovet blivit tillrackligt konkretiserat tas en offert fram. | den klargors
syfte, mal och budget. Aven férslag pad genomférande ldmnas, till exempel namn pa de som
ska genomféra arbetet samt vilka férelasare som kan anvandas. Darefter delas offerten
med bestallaren och eventuella fragor reds ut.

Nar avtalsparterna ar 6verens skrivs ett avtal pa. Det underskrivna avtalet och offerten
sparas for att ha bevis om avtalsinnehallet. Uppgifterna i det anvands aven i fakturering och
bokforing (laglig grund rattslig forpliktelse genom bokféringslagen).

Personuppgifter - som namn och vilken organisation personen arbetar pa, titel,
kontaktperson, e-postadresser, telefonnummer och andra kontaktuppgifter, vilken referens
som ska anvandas vid fakturering och signatur — behandlas.

3. Genomfoérande. | det har steget genomfors kommunikation om projektet for att vacka
intresse om det. Detta sker bade via hemsidan, mejl och via LinkedIn. | det har arbetet
foreligger ett journalistiskt andamal, eftersom Ifous vill sprida information om projektet
bade for att vacka intresse for det och for att beratta om vad processtodet forvantas leda till
och senare aven vad det astadkommer.

En del av genomférandet ar att bjuda in till seminarier. For att kunna genomfora ett sddant
behover Ifous gdra agendor och skicka ut inbjudningar. Deltagarlistor skapas och narvaro
kontrolleras. Infér seminarierna gors gruppindelningar och namnlappar skapas.

Personuppgifter - som namn och vilken organisation personen arbetar pa, titel,
kontaktperson, e-postadresser, tid- och plats for seminariet samt asikter och bedémningar
fran de som forelaser och deltar — behandlas. Nar fortaring erbjuds behdver Ifous aven
inhamta uppgifter om matavvikelser.

Vid seminarierna deltar externa forelasare. Ifous bokar i vissa fall resor till dessa och
behandlar da de personuppgifter som behdvs for resebokningen som namn, fardmedel
och tidpunkt, samt pa resenarens begaran dven exempelvis SJ-prionummer och SAS
Bonusnummer. Kostnaderna bokfors vilket innebar att uppgifter i verifikationer behandlas
(laglig grund rattslig forpliktelse genom bokféringslagen). Behandlingen stéds i denna del
aven pa den lagliga grunden avtal.

4. Resultat. | samrad med bestallaren beslutas om slutrapportering och spridning av
resultat. Foljande aktiviteter dar personuppgifter behandlas ar méjliga:

Slutrapport, som efter avstamning med bestallaren och sprakgranskning, publiceras.
Rapporten baseras pa medverkandes berattelser, analyser och syntes av resultat.
Personuppgifter som namn, roller/funktion, organisation, asikter och bedémningar i
analyser behandlas. Rapporten bevaras for att resultaten ska finnas kvar.

Handledning av utvecklingsartiklar som motsvarar i den delen det som beskrivs i

processen Resultat av . Utvecklingsartiklar bevaras for att resultaten ska
finnas kvar.
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Slutseminarium, som ofta spelas in och publiceras pa webben och LinkedIn.

Nyhetsbrev. Resultatet kan aven beskrivas . | arbetet med att sprida
rapporten har Ifous ett journalistiskt andamal, eftersom syftet ar att sprida kunskap som
kan forbattra undervisningsmetoder. Bdde medlemmar och andra intresserade kan pa det
sattet fa del av resultaten.
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